POKYNY PRO ZPRACOVANI REFERATU ATD.

* pouzivaji se listy papiru formatu A4 (210x297 cm); lze psat a tisknout pouze jednostranné,
pokud to vyucujici vyslovné nestanovi jinak
» zakladni fadkovani: 1,5
* okraje stranky: 2,5 cm horni a dolni, 3 cm pravy a levy
» velikost pisma 12, typ pisma Times New Roman CE
e Vv textu se nepouziva pismo mensi nez 10 bodl (doporucuje se pouzivat pismo
stojaté a kurzivou pouze zvyraznit kratké tiseky textu)

* v praci je povoleno pouziti pouze jednoho typu pisma
» zarovnani textu DO BLOKU
* latinské nézvy se vzdy pisi kurzivou
* tabulky, grafy a obrazky se ¢isluji prubézné v celém dokumentu (zvlast’ se ¢isluji tabulky,
zvlast’ obrazky apod.)
- Tabulka 1 Nazev tabulky
- Graf 1 Nazev grafu
- Obr. 1 Nazev obrazku, citace (zdroj, ze kterého pochazi)
o Napt.: Tabulka 2 Chemické sloZeni surové vody
o Pokud lze vlozte grafy o stejné velikosti, vice na stranku, barvy musi byt
kontrastni a nesmi byt zaménitelné. Kazdy graf musi mit legendu, popisky os,
jednotky atd. Pod grafem vzdy uved’te jeho ndzev a stru¢ny komentar ke grafu.

* stranky se prubézn¢ Cisluji arabskymi Cislicemi v zépati stranky, Cislice strankovani se
ohranic¢uji poml¢kami (napi. — 21 —)

* dllezité Casti textu lze zvyraznit (umisténim na samostatny fadek, zménou fezu pisma —
tucné, kurziva; podtrZzenim, zménou velikosti pisma, velkymi pismeny, uvozovkami,
proloZenim)

* nepouziva se vice nez téi druhy velikosti a typu pisma

* delsi texty ziskéavaji na ptehlednosti rozdélenim na odstavce

« titulni strana, prohlaseni, obsah a ptilohy se necisluji, obsah se doporucuje u praci delSich nez
3 strany



Formatovani textu

1 Nadpis 1. urovné = nadpis kapitoly: Times New Roman,
18 b, tucny, kapitalky, mezera za 18 b

1.1 Nadpis 2. arovné: Times New Roman, 16 b, tuény, mezera za
16 b

1.1.1 Nadpis 3. arovné: Times New Roman, 14 b, tu¢ny, mezera za 14 b

Toto je formatovani pro rozsahlejsi prace, u jednodussich typt textu vystacite s nadpisem.

Times New Roman, 16 b, tu¢ny, mezera za 16 b

Tab. 1: Piehled parametrt jednotlivych stylli textu: Times New Roman, 10 b

Styl Pismo Velikost | Dalsi parametry

Nadpis 1 Times New Roman | 18 b Kapitalky, tu¢ny fez, ¢islovano,
mezeraza 18 b

Nadpis 2 Times New Roman | 16 b Igcbny fez, ¢islovano, mezera za

Nadpis 3 Times New Roman | 14 b IICbHY fez, ¢islovano, mezera za

Normalni Times New Roman | 12 b 12 b, fadkovani 1,5, mezeraza 12

b, zarovnani do bloku

: < 1
Poznamka pod carou Times New Roman | 10 b

Bibliograficky zdznam Times New Roman | 12 b Radkovéni 1, zarovnani vlevo
Graf, tabulka Times New Roman | 10 b Graf 1 Tabulka 1
Obrazek — jeho titulek Times New Roman | 10 b Obr.1

Obr. 1 Logo Skoly Times New Roman, 10 b

1V poznamce pod ¢arou mizZete rozvést myslenku do vétsich podrobnosti, které nejsou pro pochopeni textu
nezbytné. Poznamky pod carou se Cisluji pribézné v celém textu. Uvadéji se vzdy na strance vyskytu (tedy ne
napiiklad na konci kapitoly nebo konci celé prace). Times New Roman, 10 b



Citace a odkazy v textu

Za kazdou cizi myslenkou, kterou v textu pouzijete, musi byt tzv. bibliograficky odkaz.
Nezalezi pfitom na tom, jestli se jedna o piesny piepis pasaze textu (citace, oznaceno
uvozovkami), nebo volné prevypravéni myslenek vasimi vlastnimi slovy (parafraze, bez
uvozovek).

Existuje nekolik piijatelnych zptsobt bibliografickych odkazii, v celém textu ale musite
zachovat stejny zpisob:

1. Uvedeni jména, roku a strany pouzité literatury v kulatych zadvorkach (autor, rok, strana), tzv.
Harvardsky systém, tedy napt-:
Vice k tématu citaci naleznete v riiznych piehlednych textech (Biernatova, Sktipa, 2011,
136).
- Pfi tomto zpiisobu citovani je seznam veskeré pouzité literatury uveden
v abecednim potadi podle prvniho autora.

2. Uvedeni ¢isla bibliografického odkazu, a to bud’ v hranaté zavorce, nebo jako horni index,
Cisluje se vzdy priubézné, tedy napt.:
Vice o pravidlech tvorby dokumentti naleznete ve specializovanych monografiich [1].
Vice o pravidlech tvorby dokumentii naleznete ve specializovanych monografiich.?

- Cislo se uvadi bezprostfedné za slovem, pokud se odkaz tyka tohoto slova,
nebo az za vétnou teckou, pokud se odkaz tyka obsahu celé véty.

- Pii tomto zptisobu citovani je seznam veskeré pouzité literatury sefazen podle
poradového ¢isla bibliografického odkazu v textu.

Bibliograficky zaznam

Podoba bibliografickych zdznamii odpovida normé CSN ISO 690. K jejich snadnému vytvateni
doporucujeme pouzit néktery z citacnich manazerti (napf. www.citace.com, nebo katalogy
knihoven (volte normu CSN ISO 690).

Jednotlivé typy bibliografickych zaznamu se nedéli do vice skupin (napf. internetové zdroje,
¢lanky, knihy...), ale uvadéji se v jednom nedéleném seznamu.

Zdroje uvadite i u obrazki, prejatych tabulek ¢i grafii. U map uvadéjte vzdy méfitko.

Obr. 2: Prostorova struktura molekuly [5,6]fulleren-Ceo. Vytvoieno v programu OPchem, ver. 7.16. (PYTELA,
Oldfich Program OPchem. Dostupné z: http://bures.upce.cz/OPgm)



http://www.citace.com/
http://bures.upce.cz/OPgm

Obr. 3 Mapa lokality Pohansko: Turisticky atlas Cesko: 1:50 000 : mapovd cdst. Vizovice:
SHOCart, 2010

PRILOHY

Ptilohy musi byt pribézné cislovany. Do ptiloh muzete pfesunout v podstaté cokoliv, co
prekracuje doporuceny rozsah prace. Musite ale pamatovat na to, Ze prace musi byt
srozumitelnd i bez piecteni piiloh. Celkova délka ptiloh by neméla ptesahovat 1/3 rozsahu
hlavniho textu prace. Pokud Vam text pfesdhne jednu stranu napi. u dotazniku, dal$i strana
musi pokracovat jako Ptiloha 2, popt.3, 4.

Seznam priloh

Piiloha 1 Times New Roman 12b, tu¢né

Obr. 1: Deska potvrzujici dotace z Evropské unie

Obr. 2: Schéma kompostarny

Ptiloha 2

Obr. 3: Plocha na skladovani bioodpadu pted zpracovanim

Obr. 4: Michaci a vazici pfistroj Samurai5

Ptiloha 3

Obr. 5: Pohled dovnitt michaciho pfistroje

Obr. 6: Automatické filtry zapinajici se pfi vysoké koncentraci vypart z fermentoru



POUZITA LITERATURA, MUSI BYT V KAZDE PRACI

Piiklady formatovani, autory setad’te dle abecedy a nésledné vpisujte zdvorky s piislusnymi ¢isly do textu!

BIERNATOVA, Olga, Jan SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentt dle CSN ISO
690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011. [online]. c2004-2011 [cit. 2016-10-07]. Dostupné z:
http://citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf.

RYBICKA, Jiii, Petra CACKOVA a Jan PRICHYSTAL. Priivodce tvorbou dokumentt. 1. vyd.
Bucovice: Martin Stiiz, 2011. ISBN 978-80-87106-43-3.
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Stredni odborna Skola ekologicka a potravinarska

Blatské sidlisté 600/1, Veseli n. L.

Referat z predmétu: ... / Denik z praxe

Téma: NAZEV PRACE

Datum odevzdani: Vypracoval/a:
Trida: 1.A



Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem sviij referat/ denik z praxe vypracoval/a samostatn¢ a pouzil/a jsem pouze
prameny a literaturu uvedené v seznamu bibliografickych zdznamd.

Nemam zavazny divod proti zptistupfiovani této prace v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist.

V mésto dne datum ... podpis
Jméno a pfijmeni autora
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PRILOHY

Seznam priloh

Priloha 1 Times New Roman 12b, tuéné

Obr. 1: Deska potvrzujici dotace z Evropské unie

Obr. 2: Schéma kompostarny

Priloha 2

Obr. 3: Plocha na skladovani bioodpadu pied zpracovanim
Obr. 4: Michaci a vazici pfistroj Samurai5



Priloha 1 Times New Roman 12b, tuéné

Obr. 1: Deska potvrzujici dotace z Evropské unie Times New Roman. 10b, u obrazkd uvadéjte zdroj, autora... Viz
kap.10.1.2

Obr. 2: Schéma kompostarny



Priloha 2 Times New Roman 12b, tuéné

Obr.3: Plocha na skladovani bioodpadu pied zpracovanim

Obr. 4: Michaci a vazici ptistroj Samurai5



